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A Debreceni Tankeriileti K6zpont
TK/082/00901-1/2022. (02.17.) belsé
eljarasrendje

Az érettségi és szakmai vizsgak pénziigyi elszamolasara
vonatkozéan

Az eljarasrend hatalya kiterjed a Debreceni Tankeriileti Kézpont (a tovdbbiakban: Tankertileti
Ko6zpont) altal fenntartott — érettségi €s szakmai vizsgat szervez6/lebonyolité — kdznevelési
intézményekre (a tovabbiakban: Intézmény).

Célja: A Tankerilleti Kozpont fenntartasaban lévé — jelen eljarasrend altal érintett —
Intézmények részére az érettségi és szakmai vizsgakhoz kapcsolodo fizetési kotelezettségeinek,
dokumentalasanak egységes formaban torténé meghatarozasa.

A vizsgaztatasi dijak meghatarozasa:

A vizsgaztatasi dijak mértéke mindig az adott gazdasagi évben érvényben 1év6 minimalbér vagy
jogszabalyban meghatarozott dijalap nagysaga alapjan keriil meghatarozasra.

Ezen tételek az 1. és 2. szamG mellékletekben keriilnek szamszertsitésre, melyek
feliilvizsgalata és modositasa minden év februar 28-ig a Tankertileti Kézpont altal ktelezéen
elvégzendo.

Az eljarasrend jogi alapja az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadaséarol szol6 100/1997.
(VIL.13.) Korm. rendelet, valamint a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet 354. § (1) bekezdése: ,,A 2020. majus 3 1-ét megeldzden Iétesitett tanuloi
jogviszony keretében szervezett szakmai vizsgara e rendeletet 2020. szeptember 1-jét6l kell
alkalmazni. Az ezt megelézben szervezett szakmai vizsgat — a (2) bekezdésben meghatarozott
eltéréssel — a komplex szakmai vizsgaztatis szabalyainak és a szakképzési feladatot ellato
hatosag kijelolése és a szakképzési hatosagi feladatok ellatdsa szabélyainak e rendelet
hatalybalépését megel6z6 napon hatalyos rendelkezései szerint kell lebonyolitani azzal, hogy a
szakmai vizsga idegen nyelven a 272. § (5) bekezdése szerint szervezhetd meg.”



A vizsgikhoz kapcsolédé — pénziigyi kiaddsokat érinté — feladatok meghatarozasa:

1. Dijtételek nagysaganak évenkénti meghatarozasa:

A Tankeriileti Kozpont feladata, mely a mellékletekben szereplé feladatellatasok
vonatkozasdban az évenkénti minimalbér valtozas vagy jogszabalyban meghatarozott dijalap
fuggvényében torténik.

A szamlat kiallité — vizsgaztatasi folyamatban részt vevo — személy részére szamla oOsszegként
magasabb dijazas nem fizethet$, mint jelen eljarasrend alapjan a szokdsos modon 6t megilletd
brutté személyi kifizetés (munkaltatot terhel6 jarulék nélkiili) 5sszege.

2. Megbizasi szerz6dések elkészitése:

A sziikséges dokumentumok és azok mellékleteinek megbizott részére torténd megkiildése
vagy atadasa az Intézmény feladata, mely alapul szolgal a szamfejtés elvégzéséhez, illetve a
szamla befogaddsahoz az azokban szerepld nyilatkozatok alapjan. A Tankeriileti Kozpont
alkalmazasaban 4ll6, vizsgiztatasban résztvevék szamara csak megbizasi szerzOdés,
teljesitésigazolas és bérszamfejtés alapjén fizethetd vizsgadij, vizsgaztatasi dij, vagy dijazas.
Szamlas teljesités esetén elbzetes egyeztetés és jovahagyas sziikséges a Tankeriileti Ko6zpont
Igazgatoja részérol.

A megbizasi szerz6dés elkészitésénél a Tankeriilet K6zpont altal meghatarozott megbizasi
szerzOdés mintak hasznalata kotelezo érvényi, melyet az elkészitést kvetden elektronikus tton
sziikséges eljuttatni a Tankeriilleti Kézpont jogi osztilyvezetdje részére a Tankeriileti
Kézpontban torténo ellendrzés céljabol.

A megbizasi szerzbdések jogi és pénziigyi ellenérzést kdvetden 4 példanyban a Tankeriileti
Kozpont Jogi osztélya altal nyomtatasra keriilnek.

A megbizasi szerzédéshez sziikséges mellékleteket az Intézmény kiildi meg a Tankeriileti
Kozpont részére.

3. Osztalyonkeénti/tantargyankénti/szakménkénti/vizsgabizottsagi 1étszam  Osszesitések
elkészitése:

A tényleges létszamok alapjan  nevezett osztaly/tantargy/szakma/vizsgabizottsag
vonatkozasaban az Intézmény az Gsszesitét elkésziti, amely alapjan meghatarozésra keriil — az
adott feladatot ellaté megbizott személy részére — a szamfejtendd dij nagysaga.

4. A hatalyos dijazas és a vizsgakon ténylegesen jegyzett 1étszamok alapjan a megbizasi
dijak szamfejtése:

A megbizasi dijak szamfejtése a Tankeriileti Kozpontban torténik, az eldzd pontban
meghatarozott és leigazolt mértékig.



5. Osztalyonkénti/tantargyankénti/szakmankeénti/vizsgabizottsagi pénziigyi Osszesitések
elkészitése a bruttd bérkoltségek kimutatasaval:

A megbizasi dijak tervezett osszegérdl az Intézmény kimutatast készit, (4/1.,4/2. mellékletek)
mely alapul szolgdl a vizsgakhoz kapcsolodd brutto személyi juttatisok €s szamla alapjan
torténd személyi kifizetések tankeriileti szinten torténé megallapitaséhoz.

6. A szamlak, szamfejtéshez szikséges dokumentumok, valamint az Osszesités
megkiildése a tankeriilet részére: (5/1., 5/2. és 6. szaml mellékletek)

Az Intézmény a szamfejtést igazolé dokumentumokat, valamint a befogadott szamlakat
mellékletekkel egyiitt (megbizasi szerzodések, teljesitésigazolasok, nyilatkozatok) az
Intézmény pénziigyi tigyintézoje felé megkildi.

7. Az Intézmény pénziigyi {gyintézdje gondoskodik a Kkifizetést megalapozo
dokumentumok, szamlak érkeztetésérél, illetve a szamfejtések elokészitésérol és azok
szamfejtésre torténd tovabbitasarol.

Erettségi vizsgak esetében:

o A vizsgabizottsag jegyzdje részére a torzslapon feltiintetett valamennyi vizsgazora
szamitva sziikséges a fizetend6 dijat megallapitani, melynek mértéke: a torzslapon
feltiintetett valamennyi vizsgazé szama és az alapdij kettd szazaléka szorzata. '

o Kozépszinti vizsga esetében a szaktandr részére az dltala javitott vizsgadolgozatok
szamanak alapulvételével sziikséges a fizetendd dijat megallapitani, melynek mérteke:
a szaktanar altal javitott vizsgadolgozatok szama ¢€s az alapdij kett6 szazaléka szorzata.”

e Kozépszinti vizsga esetében a kérdezé tanar részére az éltala tartott szobeli vizsgak
szaménak alapulvételével sziikséges a fizetendd dijat megallapitani, melynek mértéke:
a kérdezé tanar altal tartott szobeli vizsgak szama és az alapdij kettd szazaléka szorzata.’

o Feliigyel6 tanir részére A feliigyel6 tanar részére dijazas azokra az 6rdkra éllapithato
meg, amelyeken legalabb harminc percig feliigyeletet latott el. Tobb megkezdett ora
idejét ossze kell vonni. Az egy oOraért jaro dsszeg nem lehet kevesebb az alapdij kettd
szazalékanal.*

e Helyettesek részére azokra a napokra, amelyek alatt készenlétben kell allniuk, az
alapdij négy szazaléka jar.’

Szakmai vizsgak esetében:

A vizsgaztatasi dij a vizsgaelndk és a vizsgabizottsag tagjai esetén alapdijbél és a vizsgazok
szamatol, tovabba a szakmai és vizsgakdvetelményben szereplo, egy vizsgazé Osszes vizsga
idejére vonatkozo6 adatoktol fliggd valtozoé dijbol, a jegyzo és a vizsgabizottsag munkajat segitd
szakérté esetén a valtozo dijbol all. A vizsgazgatasi dij kiszamitasanal a végosszeget a kerekites
szabalyai szerint szazas értékre kell kerekiteni.

1100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdés ¢) pont
2100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdés b) pont
$100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdés d) pont

4 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet 60. § (7) bekezdés
5 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet 60. § (8) bekezdés



Az alapdij a vizsga évének els6 munkanapjan érvényes minimalbér kilenc és fél szazaléka.

A valtozé dijnak a szakképesités szakmai és vizsgakovetelményében meghatérozott
vizsgatevékenységek végrehajtasahoz eloirt idotartamok 6sszegétol fiiggd kategoriai:

a)
b)

c)

d)

L kategoria: ha az egy vizsgazora juto vizsgaido nyolc ora vagy ennél tobb,

II. kategoria: ha az egy vizsgazora jutd vizsgaido 6t Ora vagy ennél tobb, de a nyolc
orat nem éri el,

I1I. kategoria: ha az egy vizsgazora jutd vizsgaido kettd és fél ora vagy ennél tobb, de
az Ot orat nem éri el,

IV. kategoria: ha az egy vizsgazora juto vizsgaidoé kevesebb, mint a kettd és fél ora.

A valtozé dij vizsgazoként:

a)

b)

a vizsgaelnok részére a minimalbér Osszegének

aa) az 1. kategoria esetén 3,9 szazaléka

ab) a II. kategoria esetén a 3,4 szazaléka

ac) a III. kategoria esetén 2,9 szazaléka

ad) a IV. kategoria esetén 2,4 szazaléka

a vizsgabizottsag tagjanak és jegyzojének részére a minimalbér Gsszegének
ba) a I. kategoria esetén 2,9 szazaléka

bb) a II. kategdria esetén 2,5 szazaléka

be) a III. kategoria esetén 2,1 szazaléka

bd) a IV. kategoria esetén 1,7 szazaléka

A jelen eljarasrend altal szabélyozott egyéb feladatellatasok esetében a tényleges létszam
tekinthetd a kifizetés alapjaul.

Komplex vizsga esetén a dijazasra a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020.
(II. 7.) Korm. rendelet 354. § (1) bekezdése alapjan keriil sor.

Jelen belsé eljarasrend 2022. februar hé 21. napjatdl érvényes, ezzel egyidejiileg a
TK/082/02076-1/2021. (03.01.) szamu bels6 eljarasrend hatalyat veszti.

Debrecen, 2022. februar hé 17. nap ,A?

Pappné Gyulai Katalin
tankertleti igazgatd







